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GUÍA DE APRENDIZAJE No. ____ 

 
 

INTRODUCCIÓN 
 
El concepto de «base de datos. En términos sencillos, una base de datos es una colección 
organizada de datos. Estos datos se almacenan electrónicamente, normalmente en un sistema 
informático, y se puede acceder a ellos a voluntad. Las bases de datos pueden ser de cualquier 
tamaño y nivel de complejidad. 
 
Lo que todos ellos tienen en común es la forma en que almacenan un conjunto de información de 
una manera que facilita el acceso. Los datos que contiene, como registros o archivos, suelen estar 
organizados en filas, columnas y tablas. Además, las bases de datos son dinámicas. Puede 
agregar, eliminar y modificar la información dentro de una base de datos, siempre y cuando tenga 
acceso a ella. 
 
Las bases de datos suelen tener algún tipo de medidas de seguridad para mantener fuera a los 
usuarios no autorizados, ya que los datos que contienen pueden ser de naturaleza sensible. 
 
¿Qué voy a aprender 

 

 1. Elementos de pantalla de Word  

 2. Guardar y abrir documentos  

 3. Formato carácter y párrafo 

 

PROCESO DE APRENDIZAJE 

 

ACTIVIDADES DE EXPLORACIÓN: 

Responde por escrito los siguientes interrogantes: 

1. ¿Qué conoces de Access? 

2. ¿Qué concepto tienes de base de datos? 

 

ACTIVIDADES DE SOCIALIZACIÓN Y CONFRONTACIÓN: 

 Reúnete con tu grupo familiar, comparte tus respuestas con ellos. 

 Establece cuáles respuestas a las preguntas son iguales o diferentes por escrito. 

 

ACTIVIDADES DE DOCUMENTACION Y PROFUNDIZACIÓN: Ahora tiene la 

Grado: Noveno 

Área o asignatura: Sistemas  

Fecha de recibido:  

Fecha de entrega:  

Nombre del estudiante:  

Objetivo de aprendizaje y/o DBA:  
Reconocer e identificar aspectos puntuales de Base de Datos y 

las principales funciones de Microsoft office Access 
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posibilidad de leer acerca de la temática y profundizar en lo planteado 
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