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GUÍA DE APRENDIZAJE No. ____ 

 
 
 

 

INTRODUCCIÓN 
 
Cuando alguien se decide a escribir un texto y guardarlo en forma de archivo en el ordenador, 

PowerPoint es la herramienta que nos ofrece Microsoft Office para crear puede 

presentaciones. Las presentaciones son imprescindibles hoy en día ya que permiten 

comunicar información e ideas de forma visual y atractiva. 

 

En definitiva, siempre que se quiera exponer información de forma visual y agradable para 

captar la atención del interlocutor. Con PowerPoint podemos crear presentaciones de forma 

fácil y rápida, pero con gran calidad ya que incorpora gran cantidad de herramientas que 

nos permiten personalizar hasta el último detalle. Podemos controlar el estilo de los textos y 

de los párrafos, insertar gráficos, dibujos, imágenes... También es posible insertar efectos 

animados, películas y sonidos. Podremos revisar la ortografía de los textos e incluso 

insertar notas para que el locutor pueda tener unas pequeñas aclaraciones para su 

exposición y muchas más cosas que veremos a lo largo del curso. Para empezar, veremos la 

forma de arrancar el programa y conoceremos el entorno y funcionamiento básico. Al final 

de este tema ya estarás en disposición de empezar a crear presentaciones. 
 
 
¿Qué voy a aprender 
 

 1. ELABORACION DE UNA PRESENTACION POWER POINT Y SUS ELEMENTOS 

 

 

 

Grado: Séptimo 

Área o asignatura: Sistemas  

Fecha de recibido:  

Fecha de entrega:  

Nombre del estudiante:  

Objetivo de aprendizaje y/o DBA:  

 

Reconoce las diferentes funciones básicas de  Power Point que 

te permitirán la elaboración de una presentación y sus 

elementos 
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