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GUÍA DE APRENDIZAJE  

 
Queridos Alumnos y Alumnas 

 
Esta Guía de sistemas te permitirá conocer algo maravilloso sobre Microsoft office. 
 
Las guías fueron elaboradas para que los niños y niñas de la institución educativa 
de Rozo aprendan a crear presentaciones en el programa de Microsoft office 
Access la cual te ayudara en tu proceso de aprendizaje creativo. 
 
En el desarrollo de esta guía encontrarás diferentes actividades que te permitirán 
crear conciencia acerca de la importancia que tiene interactuar, crear y 
administrar una base de datos a través del programa Microsoft office Access 
 
Introducción  
Iniciar y cerrar Access  
Crear tablas y manipulación de datos 
 
Objetivos 
Al término del programa el alumno habrá comprendido de Microsoft office a nivel intermedio avanzado, habrá utilizado este paquete 
para realizar todo tipo de creación y manipulación de la información de base datos en Access 
 

Grado: Noveno 

Área o asignatura: Sistemas 

Docentes  Juan Alberto Paz Escobar 

Correo electrónico jpaz@iederozo.edu.co 

Nombre del estudiante:  

 Objetivo de aprendizaje y/o DBA:  

• Identifico los elementos y la estructura de una base de datos 

• Identifica la terminología que se utiliza en una base de datos 

• Comprende los sistemas manejadores de bases de datos y sus funciones 

• Reconozco la definición y concepto del término Bases de Datos 

• Manejo el concepto de Bases de Datos mediante actividades pedagógicas 

2. COMPONENTES 
• Apropiación y uso de la tecnología  

• Solución de problemas con tecnología 

3. COMPETENCIAS DE MEN: 
 

• Identifico y formulo problemas propios del entorno, susceptibles de ser resueltos con soluciones 
basadas en la tecnología 

4. CONTENIDO 

• Fundamentos de bases datos 

• Introducción 

• Definición de bases de datos y sus términos 

• Sistemas de una Bases de datos 

• Estructura de una base de datos 

• Sistemas Gestor de Bases de Datos (SGBD) 

• Niveles de abstracción de una base de datos 

• Modelos de datos 

• Aplicación de los Modelos en las Bases de Datos 

5. INSTRUCCIONES 
 

• Lea atentamente la guía 



Página 2 de 14 

METODOLOGIA: Se pude considerar al Aprendizaje Activo corro una estrategia de enseñanza - aprendizaje cuyo diseño e interpretación 
se centra en el alumno al promover su participación y reflexión continúa a través de actividades, que promueven el diálogo. la 
colaboración el desarrollo y construcción de conocimientos. así como habilidades y actitudes. Las actividades con Aprendizaje Activo se 
caracterizan por ser motivado ras y retadoras, orientadas a profundizar en el conocimiento, además de desarrollar en los alumnos las 
habilidades de búsqueda, análisis y síntesis de la información, además de promover una adaptación activa a la solución de problemas. 
Con énfasis en el desarrollo de las competencias de niveles simples a complejos. 
 
Se caracteriza por actividades muy bien estructuradas y retadoras, con la suficiente flexibilidad para adaptar a las características del grupo 
de aprendizaje e incluso a nivel individual. [Esto se relaciona con aprendizaje híbrido y aprendizaje adaptativo]. Se organizan para 
desarrollarse tanto en espacios presenciales como virtuales, o bien en combinación de los mismos. Implican trabajo individual y grupal 
donde la información es compartida por parte de profesor y alumnos. 
 
INTRODUCCIÓN: Access la herramienta que nos ofrece Microsoft Office para el Sistema de Administración de Bases de Datos. Para 
Microsoft Windows el cual pone a su alcance la capacidad de organizar, buscar y presentar información, aprovechando al máximo la 
potencia gráfica de Windows ofreciendo métodos visuales de acceso a sus datos y proporcionando maneras simples y directas de 
presentar y trabajar con su información.  
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