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Grado: Séptimo
Area o0 asignatura: Sistemas
Fecha de recibido:
Fecha de entrega:
Nombre del estudiante:

Objetivo de aprendizaje y/o DBA: v Reconoce La Importancia De La Herramienta Multimedia
v Identifica Las Caracteristicas Y Funciones De La Herramienta Multimedia

v" Reconoce E Identifica Los Elementos Del Entorno De Power Point

Queridos Alumnos y Alumnas

Esta Guia de sistemas te permitird conocer algo maravilloso sobre Microsoft office.

de Rozo aprendan a crear presentaciones en el programa de Microsoft office

Las guias fueron elaboradas para que los nifios y nifias de la institucién educativa ~
power point la cual te ayudara en tu proceso de aprendizaje creativo. g
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En el desarrollo de esta guia encontraras diferentes actividades que te Y
permitiran crear conciencia acerca de la importancia que tiene interactuary F m

crear presentaciones a través del programa Microsoft office power point

Introduccion
Iniciar y cerrar PowerPoint Compaginar dos ventanas Elementos de la pantalla
inicial Personalizar barra de acceso rapido

Objetivos
Al término del programa el alumno habra comprendido de Microsoft office a nivel intermedio avanzado, habra utilizado este paquete
para realizar todo tipo de presentaciones en Power Point

METODOLOGIA: Se pude considerar al Aprendizaje Activo corro una estrategia de ensefianza - aprendizaje cuyo disefio e interpretacion
se centra en el alumno al promover su participacién y reflexion contintia a través de actividades, que promueven el didlogo. la
colaboracion el desarrollo y construccidon de conocimientos. asi como habilidades y actitudes. Las actividades con Aprendizaje Activo se
caracterizan por ser motivado ras y retadoras, orientadas a profundizar en el conocimiento, ademas de desarrollar en los alumnos las
habilidades de busqueda, analisis y sintesis de la informacién, ademds de promover una adaptacion activa a la solucién de problemas.
Con énfasis en el desarrollo de las competencias de niveles simples a complejos.

Se caracteriza por actividades muy bien estructuradas y retadoras, con la suficiente flexibilidad para adaptar a las caracteristicas del grupo
de aprendizaje e incluso a nivel individual. [Esto se relaciona con aprendizaje hibrido y aprendizaje adaptativo]. Se organizan para
desarrollarse tanto en espacios presenciales como virtuales, o bien en combinacién de los mismos. Implican trabajo individual y grupal
donde la informacién es compartida por parte de profesor y alumnos.

INTRODUCCION: PowerPoint es la herramienta que nos ofrece Microsoft Office para crear presentaciones. Las presentaciones son
imprescindibles hoy en dé ya que permiten comunicar informacidn e ideas de forma visual y atractiva.

Algunos ejemplos de su aplicacidn practica podrian ser:

En la ensefianza, como apoyo al profesor para desarrollar un determinado tema.
La exposicion de los resultados de una investigacion.

Como a poyo visual en una reuniéon empresarial o conferencia.

Presentar un nuevo producto Y muchos mas...

S

Con PowerPoint podemos crear presentaciones de forma facil y rapida, pero con gran calidad ya que incorpora gran cantidad de
herramientas que nos permiten personalizar hasta el Ultimo detalle. Podemos controlar el estilo de los textos y de los parrafos, insertar
graficos, dibujos, imagenes... También es posible insertar efectos animados, peliculas y sonidos. Podremos revisar la ortografia de los
textos e incluso insertar notas para que el locutor pueda tener unas pequefias aclaraciones para su exposiciéon y muchas mas cosas que
veremos a lo largo del curso....
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TEMA: MICRCSCFT CFFICE PCWER PCINT

Hola, mamd, cComo te
fiie con la venta de tus
productos?

Bien, Solo estoy un poco

cansada de cargar los
productos a todas is
visitas,

£Tede ese se puede
hacer con  Power
Peint? Seria de gran
ayuda para mi.

Ademds puedes  incluir

scnides y efectos para que
tengas  ura  excelente
presentacicn  de  tus
productos
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Actividad N©1

[ Microsoft Power point ]

i UE &5 power point?

F owwver point s un preqrama que penmite hacer presentacicnes
mediante diapositivas en las cuales puedes ponertexts

imagqenes, también efectos de sonido.

Sive para exponer, s una fonmma rAapida v facil
donde la infermacicn debe estarresumida vy bien

Fresentada, colorida ytiene que llamar la atencich

cCamo iniciar power point?

-
i 1, Hax clic en el botonimcio.
' " £, Clic em todos 1o prosrama s
! 3. Elige Microsodt Office.
- Se desplaza una lista de los programas
4, gue existen en office, le das clic al gque

T S
J1> P Tedes o peogra—a dice Microsoft power point

e For— e B
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La ventanade POWER PCINT 2010

El ambiente de trabajo de power point esta compuesto por

@ vme-

| [ - ——— il e

Merramantas Sarra de
denos

Haga clic para agregar titulo

Hagn Ao g s iy ogw xS

Para eerrar powen point puedes 2010, puedes utilizarcualquiera de las

Siquientes operaciones:

-Hacer clic en cerrar bste botdn se
o &P 2

encuentra situado en la parte supernorderecha de

laventana de powerpoint.

-Hacer clic sobre el menu y elegir la opcién

| . Salir )

Si al cerrar no hemos quardade los cambios efectuados en
La presentacidn, un mensaje nos preguntara si gueramos
Guardarle o no. Debemos decidir y seleccionar la opeidn
adecuada para que el proarama prosiga con el cierre 2

o

-
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Elaborando una presentacicon en powerpeoint
Crear una presentacicén es tan sencillc como abnr PowerPoint

Por defecto se muestra una presentacién en blanco con la que

podemos trabajar

1. Ubicamos 2l cursor n "hagqa clic para agreqgartitulo”,

Hacemos clic

Haga chc para agregar titulo

N
e ——
() ‘
N

o

Y digitamos con el

Yeclado, Powerpoint
Power Point
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2. Ahora agrégamos un subtitulo, ubicando el cursor en

"haqa clic para agregar subtitu "

Haga clic para agregar titulo

X

3. Digitamos con el teclado: programa grafico especificamente
para crear presentaciones
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Power Poamt

4. Listc hemos elaborade nuestra primera diapositivade una
manera facil. Y nos da la cunosidad de sequir agregando
mas diapositivas.

;cCoémo agregamos mas diapositivas?

1. Muy sencille, si ocbservames en la bama de hemamientas y

nos ubicamoes en el icono nueva diapositiva
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2. Haciendo clic.

Rl -™|=

'r e phbb e

C—_ l
Pegar Nusva
- di3p 22tivd P ot
Portanapele: o, Digpd val ye J ]
1= | Nueva dapositiva (Ctri« M) ’
1 Agrega una dapoidia & la presentadid N g

reow B 0 Presione F1 para obtensr ayuda,
——— e

3. Como observamos automaticamente nos ha agreqado una nueva diapositiva con dos

cuadros: uno para el tituloy otro para el texto.
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Haga clic para agregar titulo

* Haga clic para agregar texto

3

4. Repetimos la secuencia: ubicando el cursor en "Haqa clic

Para agregartitulo”, hacemos clicy digitamos con el

SAARMl & o4 wEEE W

¢Para qué sirve Power Point?

¢ Mago chc para agrogar toxto
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Teclado: fpara qué sirve PowerPoint?

5. Nos dingimos “haga clic para agregar texte™

¢Para qué sirve Power Point?

. Mags ) agrege towt

5

\\

6. ydigitamos con el teclado, los que nos muestra la siquiente

imagen quedando asi.
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¢éPara que sirve Power Point?
f o Tl eosefiania, como epoyo of profesce pors 1
4 | desaroliar un determingdo 1ema, s
<! | o Pard wmertar tablas con tosto y contonkdo matem o, |
| o Sirve para hacer presentacianss, y paneries misica :
o Fararsalizar exposicionss de trabajo o universitarias |
* ¥ muchos rus i
o Er definitive slempre gae se quicra expore : |~
informacidn de forma visualy agredabie para coptar s |
arancian el interiocutor \
i |
v = b s
-2
3
e ————
Haga dic pera acrecar notas ¥
Dapammen i de | lewade DM | Ematn Pmd | EMI Y R - +1 b4

7. Una

e ——— ' vez temminadoe, ya
TR by Y i
: [*"5311] Presionando la Tecla F5 RusamosaeEelisy

- i nuestra

Presentacion.

8. Veremos que la primera diapositiva se mostrara en pantalla
completa.
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Power Point

@.y conscle darle clic estaremes pasande ala siguiente
e
diapesitiva %

¢ Para qué sirve Power Poinmt?

Fin de la Presentacidn, hags dclic para salir




