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Grado: Séptimo

Nombre del Docente: Juan Alberto Paz
Area o asignatura: Sistemas

Fecha de recibido: Julio 21

Fecha de entrega:
Nombre del estudiante:
Objetivo de aprendizaje y/o DBA: Vv Reconoce La Importancia De La Herramienta Multimedia

N4 Identifica Las Caracteristicas Y Funciones De La Herramienta Multimedia [I
Reconoce E Identifica Los Elementos Del Entorno De Power Point

Queridos Alumnos y Alumnas

Esta Guia de sistemas te permitirad conocer algo maravilloso sobre Microsoft office.

Las guias fueron elaboradas para que los nifios y nifias de la institucién educativa ™ -
de Rozo aprendan a crear presentaciones en el programa de Microsoft office ‘ =
power point la cual te ayudara en tu proceso de aprendizaje creativo.

~~I .. -

En el desarrollo de esta guia encontraras diferentes actividades que te ~
permitirdn crear conciencia acerca de la importancia que tiene interactuar y ™ 9
crear presentaciones a través del programa Microsoft office power point ‘ M
Introduccion

Iniciar y cerrar PowerPoint Compaginar dos ventanas Elementos de la pantalla inicial Personalizar barra de acceso rapido

Objetivos
Al término del programa el alumno habra comprendido de Microsoft office a nivel intermedio avanzado, habra utilizado este paquete
para realizar todo tipo de presentaciones en Power Point

METODOLOGIA: Se pude considerar al Aprendizaje Activo corro una estrategia de ensefianza - aprendizaje cuyo disefio e interpretacion
se centra en el alumno al promover su participacion y reflexion continda a través de actividades, que promueven el didlogo. la
colaboracién el desarrollo y construccion de conocimientos. asi como habilidades y actitudes. Las actividades con Aprendizaje Activo se
caracterizan por ser motivado ras y retadoras, orientadas a profundizar en el conocimiento, ademas de desarrollar en los alumnos las
habilidades de busqueda, analisis y sintesis de la informacién, ademas de promover una adaptacién activa a la solucién de problemas.
Con énfasis en el desarrollo de las competencias de niveles simples a complejos.

Se caracteriza por actividades muy bien estructuradas y retadoras, con la suficiente flexibilidad para adaptar a las caracteristicas del grupo
de aprendizaje e incluso a nivel individual. [Esto se relaciona con aprendizaje hibrido y aprendizaje adaptativo]. Se organizan para
desarrollarse tanto en espacios presenciales como virtuales, o bien en combinacién de los mismos. Implican trabajo individual y grupal
donde la informacién es compartida por parte de profesor y alumnos.

INTRODUCCION: PowerPoint es la herramienta que nos ofrece Microsoft Office para crear presentaciones. Las presentaciones son
imprescindibles hoy en dé ya que permiten comunicar informacidn e ideas de forma visual y atractiva.

Algunos ejemplos de su aplicacion préctica podrian ser:

En la ensefianza, como apoyo al profesor para desarrollar un determinado tema.
La exposicidn de los resultados de una investigacion.

Como a poyo visual en una reuniéon empresarial o conferencia.

Presentar un nuevo producto Y muchos mas...

L S

Con PowerPoint podemos crear presentaciones de forma facil y rapida, pero con gran calidad ya que incorpora gran cantidad de
herramientas que nos permiten personalizar hasta el Ultimo detalle. Podemos controlar el estilo de los textos y de los parrafos, insertar
graficos, dibujos, imagenes... También es posible insertar efectos animados, peliculas y sonidos. Podremos revisar la ortografia de los
textos e incluso insertar notas para que el locutor pueda tener unas pequefias aclaraciones para su exposicién y muchas mas cosas que
veremos a lo largo del curso....



it 1501l LI

WG g i il - ‘
4 1}

REPUBLICA DE COLOMBIA SECRETARIA DE EDUCACION educador digital

MUNICIPAL DE PALMIRA “INSTITUCION EDUCATIVA “DE ROZO”

Aprobada por Resolucion N° 0835 del 20 de FEBRERO de 2.017

TEMA: MICRCSCFT CFFICE PCWER PCGINT

Hola, mamd, cComo te
fiie con la venta de tus
productos?

Bizn, Salo estoy un poco

' cansada de cargar los
productos a todas mis

visitas,

£Tede ese se puede
hacer  con  Power
Point? Seria de gran
ayuda para mi.

Ademds  puedes  incluir

senides y efectes para que
tengas  ura  excelente
presentacicn  de  fus
preductes
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Actividad N 1

[ Microsoft Power point

:Que es power point?

Power point es un programa que pemmite hacer presentaciones
mediante diapositivas en las cuales puedes ponertexio e
imagenes, también efectos de scnido.

[ Sirve para exponer.es una fomma rapida y facil
donde la informacion debe estarresumida y bien
' Presentada, colenda ytiene que llamar la atencicén

cCaemeoe iniciar power point?

1. Haz clic en el botonimicio.

2. Clic en toedoes los programas

T XTY

3. Elige Microsoft Office.

Se desplaza una lista de los programas

4. gue existen en office, le dasclic al gque

dice Microsoft poswer point

TR DT
I
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La ventanade POWER PCINT 2010

educador digital

El ambiente de trabajo de power point esta compuesto por

Smre de
Merramentas Barra de
denos

Haga clic para agregar titulo

Para cerrar powen point puedes 2010, puedes utilizarcualquiera de las

Siguientes operaciones:

-Hacer clic en cerrar bste boton se
- o8 x

encuentra situado en la parte supernorderecha de

la ventana de powerpoint.

-Hacer clic sobre el menu y elegir la opcién

| . Salir )

Si al cerrar no hemos gquardade los cambios efectuades an
La presentacian, un mensaje hos preguntara si gueremos
Guardarle o no. Debemos decidir y seleccionar lo opeidn
adecuada para que el proarama prosiqa con el cierre 2

@

C



l' l= '-!
it g‘[!.l.ululg@

REPUBLICA DE COLOMBIA SECRETARIA DE EDUCACION educador digital
MUNICIPAL DE PALMIRA “INSTITUCION EDUCATIVA “DE ROZO”
Aprobada por Resolucién N° 0835 del 20 de FEBRERO de 2.017

1S
5'

Elaborando una presentacion en powerpeoint

Crear una presentacicon es tan sencillc como abnr PowerPoint
Por defectc se muestra una presentacicén en blanco con la que

pocdemos trabajar.

1. Ubicamos €l cursor en "haqa clic para agregartitulo”,

Hacemos clic

Haga chc para agregar titulo

B

< T\
f ‘ yl X
N

j

¥ digitamos con el =23 2an . e =
Yeclado, Powerpoint
wesineseleess =33 Posrer Foint

R R S L S
et --f.:.-.u. s S S
P SLECELAEEELTY J 33
.i._¢--.~--;u3_.. s a2

2 e B NS .
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2. Ahcra agrégqamos un subtitulo, ubicando el cursor en

"haqa clic para agreqgar subtitu lo”

Haga clic para agregar titulo

3. Digitamos con el teclado: programa grafico especificamente
para crear presentaciches
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Power Poent

4. Listc hemos elaboradoe nuestra primera diapositivade una
manera facil. Y nos da la cunosidad de sequir agregando
mas diapositivas.

cComo agregamos mas diapositivas?

1. Muy sencillo, si cbservames en la bama de hemamientas y

nos ubicamos en el icono nueva diapositiva
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i Power Point

- s e
— - PR

Cmaf § oo e | § it [ e o — B e -

2. Haciendo clic.

il - =

Archen Inicio insertsr

Pegar Nueva : . )
g : di3poaitivy caon * P
Portanapale: Dispo siivas s J \
1= | Nueva d@apositiva (Ctri« M) ‘
1 Agrega una fapoifia & la presentadd N ¢

rveer o (@ Presione F1 para obtensr ayuds,

_— =

3. Como observamos automaticamente nos ha agregadoe una nueva diapoesitiva con dos
cuadros: uno para el titulo y otro para el texto.
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Haga clic para agregar titulo

* Haga clic para agregar texto

4. Repetimos la secuencia: ubicando el cursor en "Haqa clic

Para agregartitulo”, hacemos clicy digitamos con el

* Maga chc para agrogar toxto




[ 4

' 1 g l'!
glall V&

REPUBLICA DE COLOMBIA SECRETARIA DE EDUCACION educador digital
MUNICIPAL DE PALMIRA “INSTITUCION EDUCATIVA “DE ROZO”
Aprobada por Resolucién N° 0835 del 20 de FEBRERO de 2.017

Teclado: ;para qué sirve PowerPoint?

5. Nos dirngimos “haga clic para agregar texto™:

¢ Para qué sirve Power Point?

. Mg ) Wrege towts

o\
\N

6. ydigitamos con el teclado, |os que nos muestra la siguiente

imagen quedando asi.
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¢éPara que sirve Power Point?
o Tl enseflansa, como epoyo of profesce pare i
4 desarollar un determingdo 1ema, M
- ‘ o Para iertar tabls con tosto y contenida matom Mo, |
| o Sirve para hacer presentacianss, y pareries misica H
o Pararmalizar exposicionss de trabalo o universitarias |
* ¥ muchos ros {
o B definitive slempre cae se Quicra egpore H |~
informacidn de forma visualy ag-edabie para coptar s |
arancian del interiocutor. '
: |
b B \ s
¥
3
e
Haga dic pera acregsr notas 5
[T | lewade OMee | Emate o | EMIY U5 ) O |

W imen| Qtrmsnee | € ragemmr . | Wit it | e ssewi [ e i B0 @ S50

7. Una

I vez temminado, ya
;I'-.}u! UL AARET =
IESTT 3 '

ASL000L
ALLALAL

Presionando la Tecla F5 praanisEzepeliay

nuestra

Presentacitn.

8. Veremos que la primera diapositiva se mostrara en pantalla
| completa.
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Power Point

.y conscle darle clic estaremes pasande ala siguiente
N
diapositiva -0

¢ Para qué sirve Power Poinmt?

s

Fin de la Presentacion, hagas dic para salir




